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Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na
terenie Urzedu Miasta Skierniewice

Regulamin
funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
na terenie Urzedu Miasta Skierniewice

§1

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego zwanego dalej
»monitoringiem” w otoczeniu budynkéw, znajdujgcych sie w zasobach Urzedu Miasta Skierniewice, reguty rejestracji
i zapisu informacji oraz sposéb zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostepniania zgromadzonych danych.

2. Monitoring stanowi wiasno$¢ Urzedu Miasta Skierniewice.

§2
Celem instalacji monitoringu w Urzedzie jest:

1. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa pracownikéw oraz interesantéw urzedu.

2. Zapobieganie dewastacji i kradziezy w budynku urzedu, a takze rejestracja zdarzen sprzyjajaca ustaleniu sprawcy
wykroczenia lub przestepstwa.

3. Wyjasnianie sytuacji konfliktowych oraz ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (béjki, kradziez lub zniszczenie
mienia itp.).

4. Ograniczenie dostepu do obiektu dla 0séb nieuprawnionych i niepozadanych.

§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdlnosSci kamery, rejestratory, okablowanie i oprogramowanie, a
ponadto stanowisko odbierajace obraz z kamer i rejestratora.
2. Urzad Miasta posiada monitoring zewnetrzny (w miejscach newralgicznych, obejmujacych obszar wokét budynku
Urzedu Miasta).
. Monitoring podlega nadzorowi przez Prezydenta Miasta Skierniewice.
4. Obstuge informatyczng systemu sprawujg Starszy Informatyk oraz Inspektor Ochrony Danych, ktérzy, na podstawie
upowaznienia Prezydenta Miasta Skierniewice, majg dostep do:
a. bezposredniego podgladu obrazéw z kamer i rejestratoréw,
b. urzadzenia rejestrujacego,
C. zapiséw z kamer.
5. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratoréw z monitoringu na terenie Urzedu upowaznieni sg:
a. Prezydent Miasta Skierniewice, a w wypadku, okreslonym w § 5 ust. 2 réwniez osoby (organy) tam wymienione,
b. Starszy Informatyk,
¢. Administrator Systeméw Informatycznych,
d. Inspektor Ochrony Danych,
e. Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego,
f. Inne osoby i podmioty po uzyskaniu pisemnej zgody Prezydenta Miasta Skierniewice.
6. Wz6r upowaznienia stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego regulaminu.
7. Rejestr Upowaznieh wymienionych w ust. 6 prowadzony jest przez Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta
Skierniewice.

w

§4

1. Monitoring funkcjonuje catodobowo. W godzinach pracy Urzedu dostep do podgladu na zywo z kamer monitoringu
ma Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Administrator Systeméw Informatycznych, Inspektor Ochrony Danych oraz
Starszy Informatyk.

2. Rejestracji i zapisowi na nosniku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu monitoringu wizyjnego (bez
dzwieku).

3. Administratorem nagran pochodzacych z monitoringu jest Prezydent Miasta Skierniewice.

4. Dane pochodzace z nagran umozliwiajgce identyfikacje osoby, zarejestrowane i przechowywane uwazane s3 za
dane osobowe, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych.

5. Obserwacja i rejestracja w monitoringu obrazu zdarzen, prowadzona jest z poszanowaniem godnosci cztowieka. Nie
moze by¢ prowadzona w sposéb, ktéry dyskryminuje obserwowane osoby w szczegdlnosci ze wzgledu na pted, rase,
przynaleznos¢ etniczna, poglady czy wyznanie. Wybdr punktéw zainstalowania kamer zostat dokonany w oparciu o
poszanowanie praw i wolnosci obywateli. Nie obejmuje takze swoim zasiegiem bezposrednich stanowisk pracy
pracownikéw Urzedu z wytaczeniem sprzataczek i konserwatoréw.

6. Nagrania z monitoringu przechowywane sg nie dtuzej, niz 30 dni, a nastepnie sg kasowane poprzez automatyczne
nadpisanie.

7. Wykaz miejsc, w ktérych zainstalowane sg kamery systemu monitoringu, zawarty jest w zatgczniku nr 1 do
niniejszego regulaminu.

8. Miejsce, w ktérym znajduje sie stanowisko odbierajgce obraz z kamer i rejestratora jest okreslone w Zataczniku nr 2
do regulaminu.

9. Wejscie do pomieszczenia gdzie przechowywane sg nagrania z monitoringu jest mozliwe w obecnosci Prezydenta
Miasta, a takze po wyrazeniu pisemnej zgody przez niego lub w obecnosci upowaznionego pracownika ktéry
sprawuje obstuge informatyczng nad systemem.

§5

1. Monitoring ma stuzy¢ przede wszystkim dziatalnosci prewencyjnej.

2. Udostepnianie nagran jest mozliwe uprawnionym organom lub instytucjom, np. Policji, sgdom i prokuratorom itd.,
po wskazaniu przez nie podstawy faktycznej oraz prawnej, a pozostatym podmiotom - w przypadku wykazania przez
nie istnienia interesu prawnego w udostepnieniu. Udostepnienie nastepuje po wyrazeniu zgody przez Prezydenta
Miasta Skierniewice lub w przypadku jego nieobecnosci przez Zastepce Prezydenta Miasta Skierniewice.

3. Wz6r wniosku o zabezpieczenie i udostepnienie danych stanowi zatacznik nr 3 i 4 do niniejszego regulaminu.

4. Informacja o prowadzeniu monitoringu wizyjnego jest przekazana za pomoca tabliczek informacyjnych przy wejsciu
do budynku Urzedu.

5. Dane zapisane na nosniki nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w oparciu o przepisy
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

6. W wypadkach nie cierpigcych zwtoki organ, o ktérym mowa w ust. 2, zgtasza wniosek ustnie Prezydentowi Miasta
Skierniewic lub jednej z 0séb wymienionych w § 3 ust. 4 i 5, a nastepnie w terminie nie dtuzszym niz 5 dni dostarcza
go na pismie.

7. Udostepnianie nagrah z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu
Urzedu Miasta Skierniewice”, prowadzonym przez Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Miasta Skierniewice,
ktérego wzdér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§6

W miare potrzeb, a takze mozliwosci elementy systemu monitoringu beda udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.
§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Prezydenta Miasta Skierniewice.

PREZYDENT MIASTA
Krzysztof Jazdzyk

Wykaz zatgcznikéw do regulaminu:

. Zat. nr 1 - Wykaz miejsc w ktérych znajdujg sie kamery monitoringu

- Zat. nr 2 - Miejsce przechowywania danych z monitoringu, stanowisko odbierajgce obraz z kamer i rejestratora
- Zat. nr 3 - Wniosek o zabezpieczenie i udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego

. Zat. nr 4 - Oswiadczenie o celu zabezpieczenia danych z monitoringu wizyjnego

- Zat. nr 5 - Rejestr udostepnionych nagrah z monitoringu

. Zat. nr 6 - Upowaznienie do dostepu (przeglgdania) do danych z monitoringu wizyjnego

. Zat. nr 7 - Rejestr upowaznien do dostepu do nagrah z monitoringu

. Zat. nr 8 - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu
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wizyjnego



